
BUPATI LABUHANBATU UTARA
PROVINSI SUMATERA UTARA

PERATURAN BUPATI LABUHANBATU UTARA
NOMOR jG TAHUN 2017

TENTANG

PEDOMAN PENGELOLAAN PELAYANAN INFORMASI DAN DOKUMENTASI DI
L踊GKUNGAN PEMERINTAH KABURATEN LABUHANBATU UTA氏A

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

BUPATI LABUHANBATU UTARA,

Menimbang : a. bahwa dalam rangka pelaksanaan Pasa1 6, Pasa1 7, Pasa1 10 dan
Pasa1 1 1 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2017
tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan

Dokumentasi di Lingkungan Kementerian Dalam Neger王　dan

Pemerintah Daerah, Perlu diatur Organisasi dan Tata Kerja

Pengelola Informasi dan Dokumentasi di Lingkungan Pemerintah

Kabupaten Labuhanbatu Utara;

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam

huruf a, Perlu menetapkan Peraturan Bupati Labuhanbatu Utara

tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan

D oku men tasi D i Lin gku ngan Peme rin tah Kabu pate n

Labuhanbatu Utara;

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan
Informasi Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun

2OO8 Nomor 6 1, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia

Nomor 4846);

2. Undang輸Undang Nomor 23 Tahun 2008 tentang Pembentukan

Kabupaten Labuhanbatu Utara di Provinsi Sumatera Utara

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 20O8 Nomor 96,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4869) ;

3. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2OO9 Nomor l 12,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5038) ;

4. Undang葛Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan

Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun　2014

Nomor　244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia

Nomor 5587) sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir

dengan Undang-Undang Nomor　9　Tahun　2015　tentang

Perubahan Kedua atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014

tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara

Republik Indonesia Nomor 5679) ;
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5. Peraturan Pemerintah Nomor　61　Tahun　2010　tentang

Pelaksanaan Undang置U皿dang Nomor 14 Tahun 20O8 tentang

Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran Negara Republik

Indonesia Tahun 2010 Nomor 99, Tambahan Lembaran Negara

Republik Indonesia Nomor 5 149);

6. Peraturan Pemerintah Nomor　18　Tahun　2016　tentang

Perangkat Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun

2016　Nomor l14, Tambahan Lembaran Negara Republik

Indonesia Nomor 5887) ;

7. Peraturan Menteh dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2017 tentang
Pedoman Pengelolaan Pelayanan lnformasi dan Dokumentasi di

Lingkungan Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintah Daerah

(Berita Negaエ・a Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor 57);

8. Peraturan Daerah Kabupaten Labuhanbatu Utara Nomor　4

Tahun 20 16 tentang Pembentukan Perangkat Daerah Kabupaten

Labuhanbatu Utara (Lembaran Daerah Kabupaten Labuhanbafu

Utara Tahun　2O16　Nomor　5, Tambahan Lembaran Daerah

Kabupaten Labuhanbatu Utara Nomor 89) ;

MEMUTUSKAN :

Mcnet急pkan : KEPUTUSAN BUPATI LABUHANBATU UTARA TENTANG PEDOM」AN

PENGELOLAAN PELAYANAN INFORMASI DAN DOKUMENTASI DI
LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN LABUHANBATU UTARA.

BAB工

KETENTUAN UMUM

Pasa1 1

Dalam Peraturan Bupati ini yang dimaksud dengan :

1. Pemerintahan Daerah adala血　peIryelenggaraan u蝿san

Pemerintahan oleh Pemerintah Da却ah dan Dewan Perwakilan
Rakyat Daerah menurut asas otonbmi dan tugas pembantuan

dengan prinsip otonomi seluas-luasnya dalam sistem dan pnnSIP

Negara Kesatuan Republik Indonesia sebagaimana dimaksud

dalam Undang賀Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun

1945.

2. Pemerintah Daerah adalah Pemerintah Daerah Kabupaten

Labuhanbatu Utara.

3. Dewan Perwakilan Rakyat Daerah yang sel餌tjutnya disingkat

DPRD adalah Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Kabupaten

Labuhanbatu Utara.

4. Sekretaris Daerah adalah Seknetaris Daerah Kabupaten

Labuhanbatu Utara.

5. Dinas Komunikasi dan Informatika adalah Dinas Komunikasi

dan Informatika Kabupaten Labuhanbatu Utara.

6. Satuan KeIja Perangkat Daerah yang selanjutnya disingkat SKPD

adalah Satuan KeIja Perangkat Daerah Kabupaten Labuhanbatu

Utara.

7. Informasi …
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7. Informasi adalah keterangan, Pemyataan, gagaSan, dan tanda-

tand息yang mengandung flilal, makna, dan pesan, baik data,

fakta maupun peqjelasannya yang dapat dilihat, didengar, dan

dibaca yang disajikan dalam berbagai kemasan dan fomat sesuai
dengan perkembangan teknoIogi infomasi dan komunikasi
secara elektronik ataupun non elektronik・

8. Dokumentasi adalah pengumpulan’ PengOlahan, PenyuSunan,

dan pencatatan dokumen, data, gambar, dan suara untuk bahan

informasi publik.

9. Informasi Publik adalah informasl yang dihasilkan, disimpan,

dikelola, d血血腫, ds調/atau diterima oleh suatu Badan Publik

yang berkaitan dengan penyelenggara dan penyelenggaraan
negara dan/atau penyelenggara dan penyelenggaraan Bada虹

Publik lainnya serta informasi lain yang berkaitan dengan

kepentingan publik.

10. Badan Pubrik adalah Peme正n亡ah Daerah dan DPRD yang fungsi

dan tugas pokoknya berkaitan dengan penyelenggaraan negara’

yang sebagian atau seluruh dananya bersumber dari Anggaran
Pendapatan dan Belanja Daerah, atau Organisasi non pemerintah

separuang sebagian atau seluruh dananya bersumber dah

Anggaran Pendapatan dan Bela亘ua Daerah, Sumbangan

masyarakat, dan/ atau luar negeri.

11. PQjabat Publik adalah orang yang ditu亘uuk dan diberi tugas

untuk menduduki posisi atau jabatan tertentu pada Badan

Publik.

12. PQjabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi yang selanjutnya

disingkat PPID adalah pQjabat yang bertanggung jawab dalam

PengumPulan) Pendokumentasian, Penyimpanan’Pemeliharaan,

Penyediaan,　disthbusi, dan pelayanan informasi dan

dokumentasi di Lingkungan Pemerintahan Daerah, yang terdiri
dari PPID Utama dan PPID Pembantu.

13.Åt亀s&n PPID adalah pQjabat yang merupaka皿　a亡asan PPID

Utama.

14. Pengelola Layanan Informasi dan Dokumentasi yang selanjutnya

disingkat PLID adalah susunan pengelola layanan informasi dan

dokumentasi di lingkungan Pemerintah Kabupaten Labuhanbatu

Utara.

15. Perangkat Daerah adalah unsur pembantu Kepala Daerah dan

DPRD dalam penyelenggaraan Urusan Pemerintahan yang

menjadi kewenangan daerah.

16. Sta工Idar Operasional Prosedur yang selarb証riya斑singkat SOP

adalah serangkaian petu巾uk tertulis yang dibakukan mengenai

PrOSeS Penyelenggaraan tugas-tugaS PPID.

17. Da紅ar Informasi dan Dokumentasi Publik yang selanjutnya

disingkat DIDP adalah catatan yang berisi keterangan secara

sistematis tentang seluruh informasi dan dokumentasi publik

yang berada dibawah penguasaan Pemerintah Daerah tidak
termasuk informasi dan dokumentasi yang dikecualikan.

18. Ruang …



18. Ruang Pelayanan Infomasi dan Dokumentasi yang selaqjutnya
disingkat RPID adalah　悔mpat pelayanan infoma料　dan

dokumentasi publik dan berbagai informasi dan dokumentasi

laimya yang bert可uan untuk memfasjlitasi penyampaian

informasi dan dokumentasi publik・

19. Sistem Informasi dan Dokumentasi Publik yang selar互utnya

disingkat SIDP adalah sistem penyediaan layanan informasi dan
dokumentasi secara cepat, mudah, dan waJar SeSuai dengan

Undang-Undang Keterbukaan Infomasi Publik.

20. Laporan Layanan Infomasi dan Dokumentasi yang sela互utnya

disingkat LL皿adalah lapora虹yang berisi gambaran umum

keb$akan teknis informasi dan dokumentasi, Pelaksanaan

pelayanan informasi dan dokumentasi’dan rekomendas王serta

rencana tindak lanjut untuk meningkatkan kualitas pelayanan

informasi dan dokumentasi.

21.Forum Koo軸nasi P萄abat Pengelolaan. Informasi dan

Dokumentasi Pemerintah Daerah yang selar可utnya disingkat

FKPPID Pemda adalah wadah komunikasi,　koordinasi,

konsolidasi’ Pembinaan, dan pengawasan PPID Pemerintah

Kabupaten.

22. Sengketa Informasi Publik adalah sengketa yang t〔専adi antara

Badan Publik dengan Pemohon Infomasi Publik dan/atau
Pengguna Infomasi Publik yang berkaitan dengan hak
memperoleh dan/atau menggunakan informasi publik

berdasarkan peraturan perundang-undangan ・

23. Orang adalah orang perseorangan, kelompok orang, badan
hukum, atau badan publik.

24. Pengguna Informasi Publik adalah lorang yang menggunakan

informasi publik sebagaimana diatur dalam peraturan

P eru n dan g置undangan.

25. Pemohon Informasi Publik ada工ah warga negara dan/atau badan

hukum Indonesia yang meng軸ukan permintaan informasi publik

Sebagaimana diatur dalam peraturan perundang輸undangan ・

26. Anggaran Pendapatan Beぬnja Daerah yang selanjutnya disingkat

APBD adalah Anggaran Pendapatan Belanja Daerah Kabupaten

Labuhanbatu Utara.

BABII
TUJUAN

Pasa12

Tujuan ditetapkannya Peraturan Bupati ini adalah:

a. mewujudkan penyelenggaraan pemerintahan yang baik, yaitu

yang transparan, efektif dan efisien, akuntabel serta dapat
dipertanggungjawabkan; dan

b. meningkatkan pengelolaan dan pelayanan informasi dan

dokumentasi di lingkungan Pemerintahan Daerah untuk
menghasilkan layanan informasi dan dokumentasi yang

b erku alitas.

BA.B Hl …
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BABIII

AKSES INFORMASI DAN DOKUMENTASI PUBLIK

Pasa13

(1) Infomasi dan Dokumentasi Publik di lingkungan Pemerintahan
Daerah bersifat terbu束a dan dapat diakses oleh setiap Pengguna

Informasi dan Dokumentasi Publik, kecuali Informasi dan
Dokumentasi yang dikecua蛇an bersifat ketat, terbatas dan

rahasia.

(2) Informasi dan Dokumentasi Publik di lingkungan Pemerintahan
Daerah dapat diperoleh oleh Pemohon Informasi dan
Dokumentasi Publik dengan cepat, tePat Waktu・ dan dapat

diakses dengan mudah・

(3) Infomasi dan Dokumentasi Publik yang dikecualikan
sebagaimana dimaksud pada ayat (1) sesuai dengan kepatutan’

kepentingan umum, dan/atau ketentuan peraturan perundang-

undangan.

(4) Infomasi dan Dokumentasi Publik yang dikecualikan
sebagaimana dimaksud pada ayat (1), ayat (2), dan ayat (3)

didasarkan pada penguJlan atas konsekuensl yang timbul apabila

suatu informasi dan dokumentasi diberikan kepada masyarakat

dengan pertimbangan yang seksama bahwa menutup lnformasi

dan Dokumentasi Publik dapat melindungi kepentingan yang

lebih besar daripada membukanya atau sebaliknya.

BABIV
HAK DAN KEWAJIBAN

Bagian Kesatu

Hak

Pasaま年

(1) Pemerintahan Daerah berhak menolak memberikan informasi
dan doku調1entaSi yang dikecualikan dan tidak sesuai dengan

ketentuan peraturan perundang-undangan seperti:

a. infor恥asi dan dokumentas主yang dapat membahayakan

negara;

b. informasi dan dokumentasi yang berkaitan dengan

kepentingan perlindungan usaha dah persaingan usaha tidak

Sehat;
c. informasi dan dokume組tas王yang berkaitan dengan hak-hak

Pribadi;
d. informasi dan dokumentasi yang berkaitan dengan rahasia

jabatan; dan/atau
e. informasi dan dokumentasi yang belum dikuasai atau

didokumentasikan.

(2〉 Informasi dan Dokumentasi yang dikecualikan sebagaimana

dimaksud pada ayat (1) diajukan oleh PPID pembantu kepada
PPID utama untuk sela巧utnya ditetapkan dengan Keputusan

Bupati.

Bagian …
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Bagian Kedua

Kewaj ib an

Pasa15

( 1) Pemerintahan Daerah w却b menyediakan, memberikan dan/atau
menerbitkan Informasi da租Dokumentasi Publik yang berada di

bawah kewenangannya kepada Pemohon Informasi Publik, Selain
informasi yang dikecualikan sesuai dengan ketentuan peraturan

Perundang-undangan ・

(2) Untuk melaksanakan kewajiban sebagaimana dimaksud pada

ayat (1), Pemerintahan Daerah dapat membangun dan
mengembangkan sistem informasi dan dokumentasi yang dapat

diakses dengan mudah・

BAB V

PPID

Pasa1 6

( 1) Pengelolaan pelayanan infomasi dan dokumentasi dilaksanakan
oleh Pemerintahan Daerah dengan membentuk dan menetapkan
PPID.

(2〉 PPID sebagaimana dimaksud pada ayat (1) melekat pada jabatan

Kepala Dinas Komunikasi dan Informatika.

(3) Untuk mendukung kegiatan dan kelembagaan PPID dibentuk
PLID.

(4) PPID sebagaimana dimaksはd pada ayat (2) merupakan PPrD

Utama pada PLID.

Pas瓢7

PPID Utama di lingkungan Pemerintah Daerah berta楓ggungjawab

kepada Bupati melalui Sekretaris Daerah.

Pasa1 8

Susunan PLID di l主ngkungan Pemerintah Daerah ditetapkan dengan

Keputusan Bupati.

BABVI
KELEMBAGAAN P巴JABAT PENGELOLA INFC)RMASI

DAN DOKUMENTASI

Bagian Kesatu

Umum

Pasa19

PPID Utama di lingkungan Pemerintah Daerah dibantu oleh PPID

Pembantu yang berada di SKPD.

Pasal lO …
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Pasa11O

PPID Pembantu di lingkungan Pemerintah Daerah terdiri atas

Sekretariat Daerah, Sekretariat DPRD, Inspektorat, Dinas, Badan,
Kecamatan dan/atau PQjabat Fungsional.

Bagian Kedua

Tugas dan Kewenangan

Pasa111

PPID Utama bertugas:
a. me租yusun dan melaksanakan kebijakan informasi dan

dokumentasi;

b. menyusun laporan pelaksanaan kebもakan informasi dan

dokumentasi;

c. mengoordinasikan dan mengonsolidasikan pengumpulan bahan

informasi dan dekumentasi dari PPID Pembantu;

d. menyimpan, mendokumentasikan’menyediakan, dan memberi

Pelayanan informasi dan dokumentasi kepada publik;
e. melakukan vehfikasi bahan informasi dan dokumentasi publik;
f. melakukan uji konsekuensi atas informasi dan dokumentasi yang

dikecualikan ;

g. melakukan pemutakhiran informasi dan dokumentasi;
h. menyediakan informas王dan dokumentaSi皿tuk diakses ole土工

masyarakat ;

i. melakukan pembinaan, PengaWaSan, eValuasi, dan monitoring

atas pelaksanaan kebijakan informasi dan dokumentasi yang

dilakukan oleh PPID Pembantu ;

」. melaksanakan rapat koordinasi dan rapat kerja secara berkala

dan/atau sesuai dengan kebutuhan;

k. mengesahkan informasi dan dokumentasi yang layak untuk

dipu blikasikan ;

1. menugaskan PPID Pembantu dan/atau PQjabat Fungsiona十untuk

mengumpulkan, mengeloIa, dan memelihar急informas王　dan

dokumentasi; dan

m. membentuk ti皿fasilitasi penanganan sengketa informasl yang

ditetapkan dengan Keputusan Bupati.

Pas負1工2

Untuk melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud dalam Pasa.1 1 1 ,
PPID Utama berwenang:
a. menolak memberikan informasi dan dokumentasi yang

dikecualikan sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-

undangan ;

b. meminta dan memperoleh informasi dan dokumentasi dari PPID
Pembantu yang menjadi cakupan kerjanya;

C. mengOOrdinasikan pemberian pelayanan informasi dan

dokumentasi denga-n PPID Pembantu yang menjadi cakupa-n

kerj anya;

d. menentukan atau menetapkan suatu informasi dan dokumentasi

yang dapat diakses oleh publik; dan
e・ menugaSkan PP工D Pembantu untuk membuat, mengumPulkan,

Serta memelihara informasi dan dokumentasi untuk kebutuhan

Organisasi.

Pasa1 13 …
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Pasa113

(1) PPID Pembantu bertugas:
a. membantu PPID Utama melaksanakan tanggun由awab, tugaS,

dan kewenangannya;

b. menyampaikan informasi dan dokumentasi kepada PPID

Utama dilakukan paling sedikit 6 〈enam〉 bulan sekali atau

SeSuai kebutuhan;

c. melaksanakan ke坤akan teknis informasi dan dokumentasi

SeSuai dengan tugas pokok dan fungsmya;

d. menjamin ketersediaan dan akselerasi layanan informasi dan

dokumentasi bagi pemohon informasi secara cepat, tePat,

berkualitas dengan mengedepankan prmSIP-PrmSIP

Pelayanan p正ma;
e. mengumpulkan, mengOlah dan mengompilasi bahan dan data

lingkup komponen SKPD masing-maSing menjadi bahan

infor捌LaSi publik; dan

f. menyampaikan laporan pelaksanaan kebijakan teknis dan

Pelayanan informasi dan dokumentasi kepada PPID Utama
SeCara berkala dan sesuai dengan kebutuhan.

(2) Selain tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1) PPID

Pembantu khususnya sekreモariat DPRD bertugas untuk:

a. menyampalkan, meminta, mengelola, menylmPan informasi

dan dokumentasi kepada DPRD sesuai peraturan perundang-

undangan; dan

b. mengoordinasikan informasi dan dokumentasi kepada DPRD
melalui Pimpinan DPRD untuk menetap束an informasi dan

dokumentasi yang dapat diakses oleh publik.

BAB VH

KELENGKAPAN PLID

Bagian Kesatu

Struktur Organisasi

Pasa114

(1) Struktur organisasi PLID di lingkungan Pemerintah Daerah,
terdiri dari :

a. Pembina, dijabat oleh Bupati dan Wakil Bupati;
b. Pengarah selaku Atasan PPID, d事abat oleh Sekretaris Daerah;

C. Tim Pertimbangan, dijabat oleh Para Asisten Sekretaris

Daerah dan Kepala SKPD;
d. PPID Utama, dijabat oleh Kepala Dinas Komunikasi dan

I nformatika ;

e. PPID Pembantu, dijabat oleh:

1. Kepala Bagian Humas dan ProtokoI pada Sekretariat

Daerah Kabupaten Labuhanbatu Utara.

2. Kepala Bagian Persidangan dan Risalah pada Sekretariat

DPRD Kabupaten Labuhanbatu Utara.

3. Sek王、etaris pada血spektoÌat.

4. Sekretaris pada Satuan Polisi Pamong Praja.

5. Sekretaris pada Dinas/Badan.

6. Sekretaris pada Kecamatan.

7. Kepala Seksi Pelayanan Medik pada RSUD Aek Kanopan.

f. Bidang …
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f. Bidang pendukung) yang terdiri dari Sekretariat PLID, Bidang

Pengolahan Data dan Klari批asi Infomasi, Bidang Pelayanan

Informasi dan Dokumentasi, dan Bidang Fasilitasi Sengketa

Informasi;

g. P匂abat Fungsional.

(2) Struktur organisasi PLID sebagaimana dimaksud pada ayat (1)
tercantum dalam Lamplran I yaLng meruPakan bagian tidak

terpjsahkan dari Peraturan Bupati ini・

Bagian Kedua

SOP PPID

Pasal15

(1) Pedoman mengenai SOP PPID disusun oleh Dinas Komunikasi
dan Informatika sesuai dengan ketentuan peraturan perundang葛

undangan.

(2) Pedoman mengenai SOP PPID sebagaimana dimaksud pada ayat

( 1) paling sedikit memuat ketentuan sebagai berikut:
a. k句elasan tentang pejabat yang ditunjuk sebagai PPID Utama

dan PPID Pembantu;

b. kQjelasan tentang orang yang ditunjuk sebagai pejabat

fungsional dan/atau petugas in王brmasi apあ組a diperlukan;

C. kQjelasan pembagian tugas, tanggung JaWab, dan kewenangan
Atasan PPID, PPID Utama, PPID Pembantu, Bidang

Pendukung dan PQjabat Fungsional;

d. kQjelasan tentang pQjabat yang menduduki posisi sebagai

Atasan PPID yang bertanggrng]aWab mengeluarkan

tanggapan atas keberatan yang diedukan oleh Pemohon

Informasi Publik;

e. standar layanan Informasi Publik serta tata cara pengelolaan

keberatan di lingkungan Pemerintah Daerah; dan

f. tata cara pembuatan laporan tahunan tentang Layanan

Informasi Publik.

Pasal16

( 1) Jenisienis SOP PPID, antara lain:
a. SOP Penyusunan Da牝ar Informasi Publik;

b. SOP Pelayanan Permohonan Informasi Publik;

C. SOP Uji Konsekuensi Informasi Publik;
d. SOP Penanganan Keberatan Informasi Publik; dan
e. SOP Fasilitasi Sengketa Informasi.

(2) Jenisienis SOP PP工D sebagaiman dimaksud pada ayat (1)

ditetapka oleh Kepala Dinas Komunikasi dan Informatika.

(3) Format SOP sebagaimana dimaksud pada ayat (1) tercantum
Pada Lamplran H yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari
Peraturan Bupati ini.

Baglan …
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Bagian Ketiga

DIDP

Pasa117

(1) DIDP paling sedikit memuat:
a. nOmOr;

b. ringkasan isi informasi;

c. pQjabat atau unit/Satuan ke垂yang menguasai infoma亨

d. penanggungjawab pembuatan atau penerbitan informasl;

e. waktu dan tempat pembuatan informasi;

f. bentuk informasi yang tersedia; dan

g. jangka waktu penyimpanan atau retensi arsIP.

(2) DIDP ditetapkan dan dimutakhirkan secara berkala oleh PPID

(3) Keseluruhan infomasi dan dokumentasi publik yang sudah
dipublikasikan harus diserahkan kepada Dinas Perpustakaan

dan KearsIPan untuk dilestarikan dan diklasifikasi me巧adi

bahan pustaka.

(4) Format DIDP sebagaimana dimaksud pada ayat (2) tercantum
dalam La皿Piran叫yang皿eruPaka皿bagian tidak terpisahkan

dari Peraturan Bupa也ini.

Bagian Keempat

RPID

Pasal18

(1) RPID terletak dilokasi yang mudah (埴angkau dan dilengkapi

dengan sarana dan prasarana yang memadai.

(2) RPID dikelola oleh petugas informasi.

Bagian Kelima

SIDP

Pasal 19

(1) SIDP dibuat dan dikembangkan oleh PPID untuk mempermudah
akses pelayanan informasi publik.

(2) Pengembangan SIDP sebagaimana dimaksud pada　秘γat (1)

dilakukan secara terintegrasi antara PPID Utama dengan PPID

Pembantu.

(3) Sela上n mengembangkan SIDP sebagaimana dimaksud pada ayai

(2), Peme正ntah Daerah mengembangkan SIDP yang terintegrasi
SeCara Nasional dengan PPID di lingkungan Kementehan Dalam
Nege重工

(4) Selain mengembangkan SIDP sebagaimana dimaksud pada ayat

(2) Pemerintah Daerah mengembangkan SIDP yang terintegrasi
SeCara Regional dengan PPID Pemerintah Provinsi dan PPID

Pembantu di lingkungan Pemerintah Kabupaten Labuhanbatu

Utara.

Bagian.‥
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Bagian Keenam

LLID

Pasa1 20

(1) LLID wajib dibuat dan disediakan oleh Dinas Komunikasi dan
Informatika paling lambat　3 (tiga) bulan setelah tahun

Pelaksanaan tahun anggaran berakhir・

(2) Salinan L鵬D Pemerintah Daerah sebagaimana dimaksud pada

ayat (1) disampaikan kepada Kementerian Dalam Negeri dan
Komisi Informasi Pusat sesuai kewenangan masing輸maSing・

(3) LLID sebagaimana dimaksud pada ayat (1主　Paling sedikit
memuat:

a. gambaran umum keb$akan pelayanan informasi dan

dokumentasi Publik di lingkungan Pemerintah Daerah;

b. gambaran umum pelaksanaan pelayanan informasi dan

dokumentasi Publik, antara lain :

1. sarana dan prasarana pelayanan informasi dan

dokumentasi Publik yang dimiliki beserta kondisinya;

2. sumber daya manusia yang menangani pelayanan

informasi dan dokumentasi Publik beserta kualifikasinya;

d忠n

3. anggaran pelayanan informasi dan dokumentasi publik

SeIta laporan penggunaannya;

C. rincian pelayanan informasi dan dokumentasi Publik yang

meliputi:

1. jumlah permohonan Informasi Publik;

2. waktu yang diperlukan dalam memenuhi setiap

PermOhonan Informasi Publik dengaIl klas班kas上terfen⊥叫

3. jumlah permohonan Informasi Publik yang

dikabulkan baik sebagian atau seluruhnya; dan

4. jumlah permohonan Informasi Publik yang ditolak beserta

alasannya ;

d.正nc主an penyelesalan sengketa Informasi Publ王k, meI主puti:

1. jumlah keberatan yang diterima;

2. tanggapan atas keberatan yang diberikan dan

P e laksanaannya;
3. jumlah permohonan penyelesaian sengketa ke Komisi

Informasi yang berwenang; dan

4. hasil mediasi dan/atau keputusan a:judikasi Komisi

Informasi yang berwenang dan pelaksanaannya o]eh

badan publik, jumlah gugatan yang diajukan ke

Pengadilan,　dan hasil putusan pengadilan dan

Pelaksanaannya oleh badan publik;
e. kendala intemal dan ekstemal dalam pelaksanaan

layanan informasi dan dokumentasi Publik; dan

f. rekomendasi dan rencana tindak la可ut untuk

meningkatkan kualitas pelayanan informasi dan

doku mentaSi ,

Pasa121

( 1) LLID merupakan bagian dari informasi Publik yang wajib tersedia
Setiap saat.

(2) LLID sebagaimana dimaksud pada ayat (1) diumumkan kepada

Publik dan disanpaikan kepada atasan PPID.

(3) LLID …
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(3) LLID sebagaimana dimaksud pada ayat (2) disampaikan kepada
Bupa宜oleh Atasan PPID.

(4) LLID sebagaimana dimaksud pada ayat (3) akan dilaporkan oleh
Bupati sebagai bagian dalam Laporan Penyelenggaraan

Pemerintahan Daerah.

Bagian Ketujuh

Pendanaan

Pas瓢22

Pendanaan yang diperlukan untuk pengelolaan pelayanan informasi

dan dokumentasi di lingkungan Pemehntahan Daerah dibebankan

Pada Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah.

BAB VIⅡ

MEKANISME PERMOHONAN
INFORMASI DAN DOKUMENTASI

Pasa1 23

Pemohon informasi dan dokumentasi meliputi:

a. PerSeOrangan;

b. kelompok maeyarakat;

C・ lembaga swadaya masyarakat;

d. organisasi maeyarakat;

e. partai politik; dan

f. badan publik la王nnya.

Pasa12午

Pemohon informasi dan dokumentasi wedib memenuhi persyaratan:

a・ menCantumkan identitas yang jelas∴SeSuai dengan ketentuan

yang berlaku dan/atau peraturan perundang-undangan;
b. m鍋cantumkan alamat dan nomor telepon yangjel租s;

C・ menyamPa土kan secara jelas jenis informasi dan dokumentasi

yang dibutuhkan;
d・ menCantumkan maksud dan tujuan permohonan informasi dan

dokumentasi yang dapat dipertanggun割aWabkan; dan

e・ menyatakan kesedia急n membayar biaya dan cara∴pembayaran

untuk memperoleh informasi yang diminta, SePa両ang biaya yang

dikenakan terbilang wajar.

Pasa1 25

( 1〉　Setiap Pemohon Informasi Publik dapat mengajukan permintaan

untuk memperoleh informasi dan dokumentasi Publik kepada

Pemerintahan Daerah terkait secara tertulis atau tidak tertu lis.

(2) PPID Utama dan/atau PPID Pembantu dan/atau Petugas
Informasi wajib mencatat nama, Nomor丁nduk Kependudukan

(NIK), dan alamat Pemohon Informasi Publik, Su切ek dan format

informasi serta cara penyampalan informasl yang diminta oleh

Pemohon Informasi Publik.

(3) PPID Utama dan/atau PPID Pembantu dan/atau Petugas
Infomasi w辞b m孤cat負t perm王nt紙n I劃船脚粥i P雨lik y弧g

diajukan secara tidak tertulis.

(4〉 PPID.‥
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(4) PPID Utama dan/atau PPID Pembantu dan/atau Petugas
Informasi wajib memberikan tanda bukti penerimaan permintaan

Informasi Publik sebagaimana dimaksud pada卸γat (1) ayat (2ら

dan ayat (3) berupa nomor pendaftaran pada saat permintaan

diterima.

(5) Dalam hal permi租taan disampaikan secara langsung atau

melalui surat elektronik, nOmOr Pendaftaran diberikan saat

Penerimaan permintaan.

(6) Dalam hal permintaan disampaikan melalui surat, Pengiriman
nomor pendaftaran dapat diberikan bersamaan dengan

Pengmman informasi.

(7) Paling lambat lO (SePuluh) hari keIja sejak diterimanya
permintaan, PPID Utama wajib menyampaikan pemberitahuan
tertulis yang berisikan:

a. informasi yang dimintaタ　berada di bawah penguasaannya

ataupun tidak;

b. penerimaan atau penolakan perm王ntaan atas informasi

dengan alasan sesuai dengan ketentuan peraturan

Perundang-undangan ;
C. alat penyampai dan format informasl yang akan diberikan;

dan/ atau

d、 biaya Serta Cara Pembap′aran untuk memperoきeh informa料

yang diminta.

(8) PPID Utama w句ib memberitahukan Badan Publik yang

menguasai informasi yang diminta apabila informasi yang

diminta tidak berada di bawah penguasaannya dan Badan Publik

ya櫨g menerima permintaan mengetahui keberadaan informasi

yang diminta.

(9) Dalam hal permintaan diterima seluruhnya atau sebagian
dicantumkan materi informasl yang akan diberikan.

(1O)Dalam hal suatu dokumen mengandung materi yang
dikecualikan sesuai dengan ketentuan peraturan perundang葛

undangan, maka informasi yang dikecualikan tersebut dapat

dihitamkan dengan disertai alasan dan materinya.

(11〉Pemerintahan Daerah dapat memperpa巾ang waktu untuk
mengi正mkan pemberitahuan sebagaimana dimaksud pada ayat

(7), Paling lambat　7 (tujuh〉　hari ke寄a berikutnya dengan

memberikan alasan secara tertulis.

BABIX
KEBERATAN DAN SENGKETA INFORMAS工

Bagian Kesatu

Ke beratan

Pas親1 26

(1) Setiap Pemohon Informasi Publik dapat mengajukan keberatan
SeCara tertulis kepada Atasan PPID berdasarkan alasan berikut:

a・ PenOlakan atas permintaan informasi berdasarkan alasan

sebagaimana dimaksud dalam Pasa1 25 Ayat (7);

b. tidak …
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b. tidak disediakannya informasi dan diumumkan secara

berkala sebagai皿ana dima最sud dalam Pasa1 9　Undang-

Undang Nomor 14　Tahun　20O8　tentang Keterbukaan

Informasi Publik;

C. tidak ditanggapmya Permintaan informasi;

d. permintaan informasi ditanggapi tidak sebagaimana yang

diminta;

e. tidak dipenuhinyaL Permintaan informasi;

f. pengenaan biaya yang tidak wedar; dan/atau

g. penyampaian informasi yang melebihi waktu yang diatur
dalam Undang-Undang Keterbukaan Informasi Publik.

(2) Alasan sebagaimana dimaksud pada ayat (1〉 huruf b sampai

dengan huruf g dapat diselesaikan secara musyawarah oleh

kedua belah pihak.

Pasa127

〈 1) Keberatan diedukan oleh Pemohon Informasi Publik dalam jangka

Waktu paling lambat　30 (tiga puluh) hari kerja setelah

ditemukannya alasan sebagaimana dimaksud dalam Pasa1 26

争yat(1主

(2) Atasan PPID memberikan tanggapan atas keberatan yang
d画ukan oleh Pemohon Informasi Publik dalam jangka waktu

Paling lambat　3O (tiga puluh〉　hah kerja sQjak diterimanya

keberatan secara tertulis.

(3) Alasan tertulis disertakan bersama tanggapa皿apabila Atasan

PPID menguatkan putusan yang ditetapkan oleh bawahannya.

Bagian Kedua

Fasilitasi Sengketa Informasi

Pasa128

用Sengketa informasi dapat ter:jadi apabila Komisi Jnformasi

Kabupaten sesuai dengan kewenangannya,　menerima

PermOhonan sengketa informasi yang diajukan pemohon
informasi karena tidak menerima alasan tanggapan Atasan PPID.

(2) Pengajuan sengketa informasi sebagaimana dimaksud pada ayat

(1) dilakukan pemohon informasi dalam waktu paling lambat 14

(empat belas) hari ke宣ja setelah diterimanya tanggapan tertulis

da正Atasan PPID.

Pasa1 29

( 1) Mekanisme dan tata cara upaya penyelesa王an Sengketa Informasi

Publik dilakukan sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-

undangan.

(2) Bupati melalui rekomendasi Atasan PPID menetapkan Tim
Fasjlitasi Sengketa Informasi untuk mengupayakan penye置esaian

Sengketa informasi.

(3) Keputusap penetapan Tim Fasilitasi Sengketa Informasi juga
berfu皿gSI Sebagai Surat Kuasa untuk bersidang mewakili

Pemerintah Daerah di Komisi Informasi Kabupaten sesuai dengan

kewe鵬ng細工ny嵐.

(4) Tim...
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(4) Tim Fasilitasi Sengketa Infomasi di ketuai oleh PPID Utama dan
b頃anggotakan駁dang Penyelesaian Sengketa Informasi, PP王D

Pembantu terkait, dan pejabat fungsional serta p句abat/Staf

terkait lainnya sesuai dengan kebutuhan・

(5) PPID Utama melaksanakan fasilitasi penanganan sengketa
informasi dengan melakukan koordinasi dan konsolidasi bersama

PPID Pembantu terkait, Pejabat yang menangani bidang hukum,

P匂abat fungsional dan pihak lain yang dipandang perlu.

(6) Mekanisme keIja Tim Fasilitasi Penanganan Sengketa Informasi
diatur oleh Tim berdasarkan SOP dan arahan Atasan PPID.

(7) Tim melaporkan proses pe調anganan dan hasil penyelesaian

Sengketa informasi kepada Atasan PPID・

BABX
FKPPID

Pasa1 30

FKPPID dibentuk untuk melakukan koordinasi antar PPID Utama

dengan PPID Pembantu dan memperkuat peran dan fungsi PPID

Pada Pemerintah Daerah.

BABXI
KETENTUAN PENUTUP

Pasa131

Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan.

Ågar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan

Peraturan Bupati ini dengan penempatannya dalam Berita Daerah

Kabupaten Labuhanbatu Utara.

叢霊塁鱗2。17

Drs. AHMAD FUÅD, M.Si

BERITA DAERAH KABUPATEN LABUHANBATU UTARA TAHUN 2O17 NOMOR J3」t9

Salinan sesuai dengan aslinya

KEPALA BAGIAN HUKUM,



しÅ朋管重民A鄭重

PERATU良A討　BUPATI LABUHANBATU UTARÅ

NOMOR従でAHUN 2O17
T日脚でAⅣG

PED OMAN PEN GELOLAA脚　　　　PELAYANA脚

INFORMAS霊DAN DOKUMEN富AS重D霊L霊NGKUNGAN

P勘聞置蹴重珊軸DAB螺Å麗.

STRUKTUR ORGANISASI PENGELOLA LAYANAN INFORMASI DAN DOKUMENTASI

! P匂abat Fungsional i
ヽ____輸___○○______職__○○______′

BUPATI LABUHANBATU UTARA,

Salinan sesuai dengan aslinya

KEPALA BAGIAN HUKUM
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